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MODULES DE FORMATION
A DESTINATION DES ETUDIANTS
EN MASTER 2

ANNEE UNIVERSITAIRE 2023-2024

DES MODULES FACULTATIFS - SANS EVALUATION

Pour vous accompagner dans votre projet de recherche et la validation de votre diplome, le département
des formations des usagers de la BSN vous propose des formations facultatives qui viennent renforcer vos
compétences informationnelles et vous aident a :

Identifier un besoin d'information et les sources disponibles
» Accéder aux informations nécessaires avec efficience
Evaluer de facon critique l'information obtenue

Produire et communiquer le résultat de vos recherches
Des formations doctorales vous sont également ouvertes !

' Il n’y a pas d’évaluation, mais il est possible de demander une attestation de présence.

Si vous avez un PAE, n’hésitez pas a nous contacter en amont de la formation.

DES MODULES COMPLEMENTAIRES - EN PRESENTIEL ET EN DISTANCIEL

Les modules sont indépendants les uns des autres : il n’est pas nécessaire d’avoir suivi le module 1 pour
suivre le module 3 ou d’avoir suivi le module 4 pour suivre le 5. Néanmoins, les modules consacrés au
mémoire de master sont pensés de facon cohérente pour étre suivis a la suite.

Pour vous inscrire, veuillez cliquer sur le lien de notre page Formations.

Les sessions en distanciel sont réservées en priorité aux étudiant(e)s a distance et en stage.

UN ESPACE ICAMPUS DEDIE

Dans l’espace:

2023/2024 BSN - Master 2 : Formations a la recherche documentaire

ily a a votre disposition : des tests de positionnement, des ressources et des tutoriels
enrichis au fil de ’eau afin de compléter les apports des différents modules.

Bibliotheque
Sorbonne Nouvelle
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LE DEPARTEMENT DES
FORMATIONS DES USAGERS

Vos formatrices et formateurs sont des
chargé(e)s de formation au sein de la
Bibliothéque Sorbonne Nouvelle.

Leurs conseils ne se substituent pas a ceux
que vous recevez de vos enseignant(e)s.

DATES ET HORAIRES

Ve 20/10 17h-19h (a distance)

Ma 24/10 17h-19h (A101)

Je 26/10 18h-20h (a distance)

Me 08/11 16h-18h (A101)

Ma21/11 18h30-20h30 (a distance)
Me 10/01 13h30-15h30 (A101)

e CONTACT

Vous pouvez nous contacter par mail a:
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans
['objet de votre mail pour faciliter notre
traitement.

REFERENCES

==

{4

e KALIKA, M., MOURICOU, P., GARREAU, L.
Le mémoire de master, Dunod, 2021 (en
ligne)

e BEAUD, M. L’art de la thése, La
Découverte, 2006 (en ligne)

MODULE 1

SA PROBLEMATIQUE DE MEMOIRE

©
. ENTRER DANS SON SUJET ET FORMULER

@ DUREE : 2H

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

La premiere étape d’une recherche
universitaire consiste a définir son sujet puis
a formuler sa problématique avec méthode.
Cette formation propose de balayer les
notions et étapes clés d’une recherche et de
faire plusieurs analyses de cas afin
d’appréhender au mieux les attentes
académiques et de visualiser les différentes
étapes de travail d’'un mémoire.

DEROULEMENT @

Définir, distinguer et appréhender les différents
types de données

Définir et délimiter son sujet

Identifier et formuler une problématique
Elaborer un planning prévisionnel de recherche
Constituer un corpus

Diversifier et  gérer  ses  références
bibliographiques

OBJECTIFS @

A l'issue de cette formation, vous serez en mesure de :

Faire un état de la recherche sur un sujet
Appréhender les données récoltées et produites
Identifier les catalogues et lieux ressources
Elaborer une stratégie calendaire

Distinguer une problématique d’un sujet
Formuler une problématique



S ATELIER PRISE DE NOTES

LE DEPARTEMENT DES
FORMATIONS DES USAGERS

Vos formatrices et formateurs sont des
chargé(e)s de formation au sein de la
Bibliothéque Sorbonne Nouvelle.

Leurs conseils ne se substituent pas a ceux
que vous recevez de vos enseignant(e)s.

DATES ET HORAIRES

Lu30/10 17h30-19h30 (a distance)
Lu13/11 17h-19h (A101)

e CONTACT

Vous pouvez nous contacter par mail a:
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans
['objet de votre mail pour faciliter notre
traitement.

REFERENCES

o

—

e SCHULER, E. Savoir prendre des notes
(3e édition) Studyrama, 2017 (dans nos
collections)

e CHEVALIER, B. Lecture et prise de notes
(2e édition), Armand Colin, 2010 (en
ligne)

MODULE 2
@ DUREE : 2H

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Cette formation vise a favoriser la
compréhension et la maitrise de différentes
méthodes de lecture et de prise de notes par
des exercices pratiques, afin d’aider les
étudiants a structurer leur travail de
mémoire en M2, que ce soit sur le plan de
’organisation comme de la rédaction.

DEROULEMENT @

» Présentation des différentes méthodes de prise
de notes (abréviations, organisation, etc)

o Exercices de mise en application

o Présentation des différentes méthodes de
lecture et de rédaction de fiches de lecture

» Partage de pratiques

o Les différentes phases d’écriture du mémoire :
conseils et erreurs fréquentes

OBJECTIFS @

Al'issue de cette formation, vous serez en mesure de :

« Distinguer les différentes phases de travail d’un
mémoire

o Reconnaitre les méthodes de lecture et de prise de
notes les plus adaptées a vos objectifs

» Appliquer différentes techniques de lecture et de
prise de notes

» Mettre en place de bonnes pratiques pour éviter la
perte d’information

4
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LE DEPARTEMENT DES
FORMATIONS DES USAGERS

Vos formatrices et formateurs sont des
chargé(e)s de formation au sein de la
Bibliothéque Sorbonne Nouvelle.

Leurs conseils ne se substituent pas a
ceux que vous recevez de VoS
enseignant(e)s.

MODULE 3

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Cette formation a pour but de clarifier les
étapes de la recherche une fois celle-ci
entamée, en revenant sur des points de
méthodologie en recherche documentaire et
en méthodologie de la rédaction.

Il s’agit de balayer un certain nombre d’écueils
et de doutes, et de mettre en place de bonnes
pratiques pour avancer son travail.

@ DUREE :

2H

[~
DATES ET HORAIRES " ®

DEROULEMENT @
Me 8/11 18h-20h (A101)

Me 29/11 18h-20h (a distance)

Me 10/01 15h30-17h30 (A101)

Ve 12/01 17h30-19h30 (a distance)
Ma 16/01 17h-19h (A101)

Ma 19/03 17h-19h (a distance)

» La collecte d‘information et le traitement des
références
o Lesoutils de veille documentaire
« Etudes de cas : comparaison de mémoires sur
DUMAS
« Conseils et méthodes pour guider le processus
9 CONTACT de rédaction
« Citer correctement et a bon escient

OBJECTIFS @

A l'issue de cette formation, vous serez en mesure de :

Vous pouvez nous contacter par mail a:
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans
['objet de votre mail pour faciliter notre
traitement.

REFERENCES » Organiser et planifier vos étaE)es de travail

= » Constituer une veille organisée

o Mettre en place de bonnes pratiques

o Evaluer et traiter vos références bibliographiques
o Préparer et développer votre rédaction en citant

{4

e BOEGLIN, M. Le guide des méthodes de
travail de I'étudiant, Paris, L’Etudiant,
2010 (dans nos collections)

e BELLEVILLE, G. Assieds-toi et écris ta
thése ! Québec, PUL, 2014 (dans nos
collections)

correctement vos sources

y
e
5 rN



LE DEPARTEMENT DES
FORMATIONS DES USAGERS

Vos formatrices et formateurs sont des
chargé(e)s de formation au sein de la
Bibliothéque Sorbonne Nouvelle.

Leurs conseils ne se substituent pas a ceux
que vous recevez de vos enseignant(e)s.

DATES ET HORAIRES

Lu27/11 17h-19h30 (A201)
Lu08/01 14h-16h30 (A201)
Ma 30/01 17h-19h30 (A201)
Je21/03 17h-19h30 (A201)
Lu25/03 17h-19h30 (A201)

e CONTACT

Vous pouvez nous contacter par mail a:
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans
['objet de votre mail pour faciliter notre
traitement.

REFERENCES

e

e Microsoft® Office 2021 : Word, Excel,
PowerPoint, Outlook fonctions de base,
Editions ENI, 2022 (dans nos collections)

e KALIKA, M., MOURICOU, P., GARREAU, L. Le
mémoire de master, Dunod, 2021 (en ligne)

"9

UTILISER WORD POUR LA REDACTION
DE SON MEMOIRE

MODULE 4

@ DUREE : 2H30

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Lors de cette formation, nous nous
penchons sur les regles formelles pour
structurer et présenter un mémoire
académique.

Une large place est laissée a la pratique,
pour vous permettre d'assimiler les
manipulations sur le logiciel Word en étant
accompagné(e).

DEROULEMENT @

o Présentation des différentes sections d'un
mémoire

» Comparaison avec exemples de différentes
disciplines

o Exercices de mise en forme (sauts de
sections, styles de paragraphe, édition de
table des matiéres, etc)

 Conseils de mise en forme pour la rédaction

OBJECTIFS @

A lissue de cette formation, vous serez en
mesure de:

 Gérer les principales fonctionnalités de Word
utiles a l'élaboration d'un mémoire

» Mettre en forme les différentes sections de
votre travail

4
6 re
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ATELIER ECRITURE ACADEMIQUE

MODULE 5 @DUREE:ZH

LE DEPARTEMENT DES DESCRIPTIF DE LA FORMATION
FORMATIONS DES USAGERS

Commencer la rédaction de son mémoire
s’avere souvent étre une étape difficile qui
révéle un certain nombre de blocages et de
difficultés.

Cette formation invite a prendre a bras-le-
corps le probleme, en proposant d’abord un
temps de réflexion et d’analyse sur la nature
de l'écriture académique, avant d’offrir un

Vos formatrices et formateurs sont des
chargé(e)s de formation au sein de la
Bibliotheque Sorbonne Nouvelle.

Leurs conseils ne se substituent pas a
ceux que vous recevez de VoS
enseignant(e)s.

(8 V] temps de pratique et d’échanges autour de
DATES ET HORAIRES = () la fabrique de Uécriture.
Lu06/11 17h30-19h30 (a distance) ) @
Je30/11 17h-19h (A101) DEROULEMENT

Lu22/01 17h-19h (A101)

Ma23/01 17h30-19h30 (a distance)
« Analyse de l’écriture académique

« Définir la paraphrase

« Analyse en groupe d’un corpus de textes
e CONTACT « Stratégies pour sortir de la paraphrase

« Stratégies pour affronter la page blanche

« Exercice pratique d’écriture

Vous pouvez nous contacter par mail a: « Echanges
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans OBJECTIFS @l
['objet de votre mail pour faciliter notre

traitement.

A l'issue de cette formation, vous serez en mesure
de:

REFERENCES

—_

e

Reconnaitre les situations de paraphrase
« Expliquer ce qui constitue un écrit analytique

, « Identifier les recours pour éviter la paraphrase
e BOEGLIN, M. Le guide des méthodes de P parap

travail de 'étudiant, L’Etudiant, 2010 (dans dans son mémoire
nos collections) o Analyser votre pratique d’écriture

o BECKER, H. Ecrire les sciences sociales, « Considérer les stratégies a mettre en place
Economica, 2004 (dans nos collections) pour débloquer ’écriture du mémoire
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LE DEPARTEMENT DES
FORMATIONS DES USAGERS

Vos formatrices et formateurs sont des
chargé(e)s de formation au sein de la
Bibliothéque Sorbonne Nouvelle.

Leurs conseils ne se substituent pas a
ceux que vous recevez de Vvos
enseignant(e)s.

[ ¢ 7]
DATES ET HORAIRES -
V]

Me 10/01  17h30-19h30 (A101)

Me 17/01 17h30-19h30 (a distance)
Je18/01 17h30-19h30 (A101)

Lu18/03 17h-19h (A101)

Ve22/03 17h-19h (a distance)

Ma 02/04 17h-19h (a distance)

e CONTACT

Vous pouvez nous contacter par mail a:
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans
['objet de votre mail pour faciliter notre
traitement.

REFERENCES

—_

{4

e BELLEVILLE, G. Assieds-toi et écris ta these !
Québec, PUL, 2014 (dans nos collections)

e BOULOGNE, A. Comment rédiger une
bibliographie, Armand Colin, 2005 (dans nos
collections)

e Mathése en 180 secondes, [URL:
https://mt180.fr/ consulté le 11/10/2023]

MODULE 6

@ DUREE : 2 H

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Lorsqu'un mémoire de recherche est sur le
point d'étre finalisé, un certain nombre
d'éléments doivent faire l'objet d'une
relecture attentive et éclairée.

Il est également important de se projeter
dans l'exercice de la soutenance.

Cette formation permet d'appréhender au
mieux ['étape finale du rendu et de la
validation de votre diplome en vous
présentant des exemples et en répondant a
vos questions.

DEROULEMENT @

Etudes de cas et conseils de mise en forme
Exercices : Identifier et éviter le plagiat
Conseils de relecture du mémoire
Présentation du déroulement d'une
soutenance et conseils de préparation
Présentation des enjeux de |'open access

OBJECTIFS @

A l'issue de cette formation, vous serez en mesure de :

Evaluer l'ampleur et la nature des derniéres
modifications a apporter a votre mémoire
Considérer les risques de plagiat dans votre
travail et parfaire la citation de vos sources
Préparer votre présentation de soutenance
Envisager la diffusion future de votre travail


https://mt180.fr/
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LE DEPARTEMENT DES
FORMATIONS DES USAGERS

Vos formatrices et formateurs sont des
chargé(e)s de formation au sein de la
Bibliothéque Sorbonne Nouvelle.

Leurs conseils ne se substituent pas a
ceux que vous recevez de vos
enseignant(e)s.

("
DATES ET HORAIRES " ®

Ma 21/05 horaire et salle a définir
Ve 24/05 horaire et salle a définir
Lu27/05 horaire et salle a définir
Je 30/05 horaire et salle a définir
Lu03/06 horaire et salle a définir
Me 05/06 horaire et salle a définir

e CONTACT

Vous pouvez nous contacter par mail a:
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans
['objet de votre mail pour faciliter notre
traitement.

REFERENCES

e

e BEAUD, M. L’art de la thése, La Découverte,
2006 (en ligne)

o MARCELLIN T. Laissez-moi parler ! Editions du

Palio, 2022 (dans nos collections)
e Mathése en 180 secondes [URL :
https://mt180.fr/ consulté le 11/10/2023]

MODULE 7

v PRESENTER ORALEMENT
SON TRAVAIL DE RECHERCHE

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Ces ateliers d'entrainement prolongent le
module 6 "Finaliser son mémoire et se préparer
ala soutenance" en proposant des oraux blancs
suivis de retours individualisés. C'est |'occasion
idéale de se roder a |'exercice et d'anticiper des
questions qui pourraient vous étre posées le
jour de la soutenance. Il est nécessaire de
préparer votre présentation pour |'atelier.

En revanche, il n'est pas nécessaire d'avoir
participé au module 6 pour y assister, bien que
cela soit fortement recommandé.

DEROULEMENT @

Envoi de votre résumé, plan et bibliographie aux

participant(e)s une semaine avant 'atelier

Rappel du déroulement et des attentes de

['exercice de soutenance

Présentation en condition de soutenance,

n'excédant pas 15 minutes

Autoévaluation selon grille critériée, feedbacks,
questions et échanges avec le groupe (3

étudiant(e)s + 2 bibliothécaires-formateurs)

@ DUREE :

3H

OBJECTIFS @

Al'issue de cette formation, vous serez en mesure de :

o Démontrer l'intérét, la méthode et les enjeux de

votre travail de recherche
o Sélectionner les informations principales
o Expliciter et justifier vos choix

« ldentifier vos forces et vos points d'amélioration

pour étre clair(e) et efficace dans votre exposé


https://mt180.fr/

'{ CONSEIL POUR UNE PREMIERE
INSCRIPTION EN THESE

MODULE 8
@ DUREE : 2H

LE DEPARTEMENT DES

FORMATIONS DES USAGERS DESCRIPTIF DE LA FORMATION
Cette formation est assurée par un(e) ATER,
rattaché(e) au département des formations Cette formation a pour but de dispenser des
des usagers de la Bibliothéque Sorbonne conseils pratiques et méthodologiques pour
Nouvelle. préparer votre premiere inscription en these en
Ses conseils ne se substituent pas a ceux passant en revue différentes étapes comme le
que vous recevez de vos enseignant(e)s. choix du sujet, la recherche de financement et

les modalités d'inscription dans les différentes
Ecoles doctorales de la Sorbonne Nouvelle.

DATES ET HORAIRES " ®

DEROULEMENT @
Me 17/01 17h-19h (a distance)
Je25/01 16h-18h (A301)
Ma 26/03 19h-21h (a distance)
Ma 16/04 17h-19h (A301) « Panorama des critéres et modalités pour une
premiere inscription en thése a la Sorbonne
Nouvelle
« Recommandations pour la rédaction du
9 CONTACT projet de thése

 Présentation des financements possibles

« Recommandations pour commencer une
Vous pouvez nous contacter par mail a: these dans de bonnes conditions
formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr

Merci d'indiquer votre niveau [M2] dans

['objet de votre mail pour faciliter notre OBJECTIES @

traitement.

A lissue de cette formation, vous serez en

REFERENCES mesure de:

{4

==

« Identifier les étapes d'une inscription en
these

e Pages web des ED de la Sorbonne Nouvelle o )
« Distinguer les modes de financements

e campusbourses.campusfrance[URL:

https://campusbourses.campusfrance.org, existants
consulté le 11/10/2023]  Préparer votre projet de these
e BEAUD, M. L’art de la thése, La Découverte,
2006 (en ligne).
10 B
| )


https://campusbourses.campusfrance.org/#/catalog

CALENDRIER DES FORMATIONS

Date Formation Horaire Salle
20-oct. Module 1 : Entrer dans son sujet de mémoire 17h-19h adistance
24-oct. Module 1 : Entrer dans son sujet de mémoire 17h-19h A101
26-oct. Module 1 : Entrer dans son sujet de mémoire 18h-20h adistance
30-oct. Module 2 : Atelier prise de notes 17h30-19h30 adistance
6-nov. Module 5 : Atelier d'écriture académique 17h30-19h30 adistance
8-nov. Module 1 : Entrer dans son sujet de mémoire 16h-18h Al01
8-nov. Module 3 : Conseils pratiques pour le mémoire 18h-20h Al01
13-nov. Module 2 : Atelier prise de notes 17h-19h A101
21-nov. Module 1 : Entrer dans son sujet de mémoire 18h30-20h 30 adistance
27-nov. Module 4 : Utiliser Word pour la rédaction 17h-19h30 A201
29-nov. Module 3 : Conseils pratiques pour le mémoire 18h-20h adistance
30-nov. Module 5 : Atelier d'écriture académique 17h-19h A101
8-janv. Module 4 : Utiliser Word pour la rédaction 14h-16h30 A201
10-janv. Module 1 : Entrer dans son sujet de mémoire 13h30-15h 30 Al01
10-janv. Module 3 : Conseils pratiques pour le mémoire 15h30-17h 30 A101
10-janv. Module 6 : Finaliser son mémoire 17h30-19h 30 A101
12-janv. Module 3 : Conseils pratiques pour le mémoire 17h30-19h 30 adistance
16-janv. Module 3 : Conseils pratiques pour le mémoire 17h-19h A101
17-janv. Module 6 : Finaliser son mémoire 17h30-19h30 adistance
17-janv. Module 8 : Conseils inscription en these 17h-19h adistance
18-janv. Module 6 : Finaliser son mémoire 17h30-19h 30 A101
22-janv. Module 5 : Atelier d'écriture académique 17h-19h A101
23-janv. Module 5 : Atelier d'écriture académique 17h30-19h30 adistance
25-janv. Module 8 : Conseils inscription en thése 16h-18h A301
30-janv. Module 4 : Utiliser Word pour la rédaction 17h-19h30 A201
18-mars Module 6 : Finaliser son mémoire 17h-19h Al01
19-mars Module 3 : Conseils pratiques pour le mémoire 17h-19h adistance
21-mars Module 4 : Utiliser Word pour la rédaction 17h-19h30 A201
22-mars Module 6 : Finaliser son mémoire 17h-19h a distance
25-mars Module 4 : Utiliser Word pour la rédaction 17h-19h30 A201
26-mars Module 8 : Conseils inscription en these 19h-21h a distance
2-avr. Module 6 : Finaliser son mémoire 17h-19h a distance
16-avr. Module 8 : Conseils inscription en thése 17h-19h A301
21-mai Module 7 : Oraux blancs de soutenance a définir a définir
24-mai Module 7 : Oraux blancs de soutenance a définir a définir
27-mai Module 7 : Oraux blancs de soutenance a définir a définir
30-mai Module 7 : Oraux blancs de soutenance a définir a définir
3-juin Module 7 : Oraux blancs de soutenance a définir a définir
5-juin Module 7 : Oraux blancs de soutenance a définir a définir




Bibliotheque Sorbonne Nouvelle
8, avenue de Saint-Mandé
75012 Paris

NOUS CONTACTER

Elise Leclere Margot-Zoé Renaux

Cheffe du département de la Chargée des

formation des usagers formations de M2
elise.leclere@sorbonne-nouvelle.fr margot.renaux@sorbonne-nouvelle.fr

formation-dbu@sorbonne-nouvelle.fr



